
YOUR COMPANY LETTERHEAD HERE 

 

 
[Date] 

 

[Employee’s Name] 
[Employee’s Address] 
[City, State, ZIP Code] 

Dear [Employee’s Name], 

Congratulations on your retirement! After [number] years of hard work, dedication, and countless 
contributions to our company you’ve finally earned this well-deserved time to relax, explore new 
hobbies, and enjoy life to the fullest. 

Your commitment, positive attitude, and invaluable skills have been essential to our success, and 
you will be deeply missed by everyone here. It has been a true pleasure working with you, and we’ve 
been lucky to have someone as dedicated and talented as you on the team. 

As you step into this exciting new chapter, we hope you take time to enjoy all the things that bring 
you joy—whether that’s spending more time with loved ones, traveling, or simply doing the things 
that make you happiest. You’ve worked incredibly hard, and now it’s time to focus on yourself and 
this new adventure. 

Please know that you’ll always be part of the [Company Name] family, and we hope you’ll stay in 
touch. We wish you all the best in your retirement—health, happiness, and many fulfilling days 
ahead. 

Congratulations again, and thank you for everything! 

Warmest regards, 
[Your Name] 
[Your Title] 
[Company Name] 

  



[Fecha] 

[Nombre del Empleado] 
[Dirección del Empleado] 
[Ciudad, Estado, Código Postal] 

 

Estimado/a [Nombre del Empleado]: 

 

¡Felicidades por tu jubilación! Después de [número] años de arduo trabajo, dedicación y 
contribuciones incalculables a [Nombre de la Empresa], has ganado merecidamente este tiempo 
para relajarte, explorar nuevos pasatiempos y disfrutar de la vida al máximo. 

Tu compromiso, actitud positiva y habilidades invaluables han sido esenciales para nuestro éxito, y 
todos aquí te vamos a extrañar profundamente. Ha sido un verdadero placer trabajar contigo, y 
hemos sido muy afortunados de tener a alguien tan dedicado y talentoso en el equipo. 

Ahora que comienzas esta nueva y emocionante etapa, esperamos que te tomes el tiempo para 
disfrutar de todo aquello que te trae felicidad, ya sea pasar más tiempo con tus seres queridos, 
viajar o simplemente hacer las cosas que más te gustan. Has trabajado increíblemente duro, y 
ahora es el momento de enfocarte en ti y en esta nueva aventura. 

Por favor, recuerda que siempre serás parte de la familia de [Nombre de la Empresa], y esperamos 
que mantengas el contacto. Te deseamos todo lo mejor en tu jubilación: salud, felicidad y muchos 
días llenos de satisfacción por delante. 

¡Nuevamente, muchas felicidades y gracias por todo! 

Con los mejores deseos, 

 

 
[Tu Nombre] 
[Tu Cargo] 
[Nombre de la Empresa] 

 


